SWIETOKRZYSKA WOJEWODZKA KOMEND A

OCHOTNICZYCH HUFCOW PRACY

25-211 Kielce, ul. Wrzosowa 44 tel. 4120017 50
e-mail: swietokrzyska@ohp.pl fax 41200 17 60
Nr konta: NBP O/O Kielce 77 1010 1238 0838722230000000 Nr Regon: 001036796

OFERTA PRACY

Dotyczy: posiadanego wolnego miejsca na stanowisku Doradcy EURES

gwi@tokrzyska Wojewddzka Komenda Ochotniczych Hufcow Pracy w Kielcach

poszukuje do Biura SWK OHP w Kielcach osoby na stanowisko Doradey EURES na umowe
0 pracg w pelnym wymiarze czasu pracy, spelniajacej nizej wymienione wymagania

formalne:

1. Wyksztalcenie wyzsze.

2. Minimum roczne do$wiadczenie zawodowe w zakresie posrednictwa pracy lub
poradnictwa zawodowego.

3. Potwierdzona znajomo$¢ jezyka na poziomie intermediate - B1: angielskiego
(zalecana) lub niemieckiego, francuskiego na poziomie Zaawansowanym.

4. Kompetencje interpersonalne, w tym dobre umiejetnosci komunikacyijne.

5. Umiejetnos¢ pracy w srodowisku miedzynarodowym.

6. Bardzo dobra znajomo$¢ obstugi komputera ( MS Office, internet, poczta

elektroniczna).

Do gléwnych zadan na tym stanowisku nalezeé bedzie:

Prowadzenie unijnego posrednictwa pracy dla bezrobotnych i poszukujacych pracy
oraz pracodawcow z Polski, panstw UE/EOG i Szwajcarii,

Obstugiwanie zagranicznych ofert pracy oraz krajowych ofert pracy dla obywateli
EOG,

Prowadzenie projektow rekrutacyjnych

Wspolpraca i koordynowanie —organizacji mi¢dzynarodowych targéw pracy,
Europejskich dni Pracy

Informowanie o warunkach zycia i pracy w krajach UE/EOG na bazie informacji
portalu EURES

Branie udzialu w szkoleniach europejskich, wspotpraca przy realizacji projektow
finansowanych z EFS

Dziatania promocyjne, informacyjne oraz udzial w inicjatywach miedzynarodowych
na zaproszenie KE

Wspdlpraca z krajowymi partnerami EURES oraz podmiotami akredytowanymi,
Wspolpraca z Doradcami EURES w innych krajach UE,



e Koordynowanie dziatan asystentéw EURES w danym wojewddztwie,

e Odpowiadanie za jakds’é i poprawno$¢ merytoryczna dokumentacji tworzonej
w zwigzku z realizacjg ustug EURES

Wymagane dokumenty do zlozenia:
e CV
e List motywacyjny

Skladanie ofert od 05.09.2017yr. do 20.09.2017r. na adres:

Swietokrzyska Wojewddzka Komenda
Ochotniczych Hufcéw Pracy w Kielcach
ul. Wrzosowa 44
25 - 211 Kielce
tel: / 200-17-51
lub
e-mail: swietokrzyska@ohp.pl
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